
7 장: 계정 관리 

1. 개인 비밀번호 변경 

1단계: 시스템 로그인 페이지에 접속합니다. 로그인 페이지에서 비밀번호 재설정을 

선택하세요. 

 

2단계: 양식에 계정 등록 이메일 정보를 입력하고 >> 비밀번호 재설정을 클릭하세요. 

 



3단계: 시스템에서 비밀번호 재설정 내용이 포함된 이메일을 보냅니다 . 변경하려면 

비밀번호 변경을 클릭하세요 . 

4단계: 비밀번호 변경 -> 비밀번호 재설정 진행 

2. 직원 비밀번호 재설정 지침 

1단계: 사용자는 관리자 계정으로 시스템에 로그인합니다. 툴바에서 아이콘을 클릭하여 

메뉴를 표시하고 -> 설정을 선택합니다. 

 

 2단계: 설정 도구 모음에서 사용자 및 회사를 선택하고 >> 사용자를 선택합니다. 



 

3단계: 비밀번호를 변경해야 하는 사용자를 클릭하세요. 

 

4단계: 사용자 세부 정보 도구 모음에서 아이콘을 선택하여 작업 창을 엽니다. >> 

비밀번호 변경을 선택합니다. 



 

5단계: 화면에서 새 비밀번호 열을 클릭하고 >> 새 비밀번호 정보 입력 >> 비밀번호 변경 

선택 >> 사용자 비밀번호 변경 프로세스를 완료합니다. 사용자는 로그인 페이지를 방문하여 

새 비밀번호로 로그인합니다. 

 

3. 언어 변경 

1단계: 사용자가 시스템에 로그인합니다. 



 

2단계: 오른쪽 도구 모음에서 계정 아이콘을 클릭하여 서비스 탭 창을 엽니다. >> 계정 정보를 

선택합니다. 

 



3단계: 화면에 계정 정보가 표시됩니다. >> 언어 클릭 >> 베트남어 또는 한국어 선택 >> 

저장을 클릭하여 언어 변경 프로세스를 완료합니다. 
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